
導師導生互動平台系統 

導師、系輔人員操作手冊 

導師導生互動平台：此平台提供導師輔導學生做的相關系統，可查詢學生個人資料、輸

入學生輔導及活動各項記錄、也可利用此平台傳送 E-MAIL給輔導之學生，

請老師多加利用（依據個人資料保護法原則，學生個人資料請勿外洩）。 

進入平台：進入導師導生互動平台路徑：學校首頁/教師職員/教學研究/高科大不分區，

有「導師（系輔人員）導生互動平台」，輸入學校職號及密碼，進入平台系統。 

 



 

畫面介紹：左邊選項為功能區，右邊選項為顯示區，一進入畫面，顯示區會公告給導師

之訊息。系統功能有三項：T2導師班級學生資料；T3輔導及活動記錄；Q1

相關資料查詢。 

T2導師班級學生資料：查詢當學期自己所輔導之學生名單，查詢學生個人資料及聯絡學

生傳送 MAIL。 

T3輔導及活動記錄：導師可在此功能輸入與學生之間的各項輔導記錄及活動（相當於紙

本的班級輔導活動記錄表）,往後可下載檔案當作優良導師評選輔

導之佐證資料。 

T4學生賃居關懷訪視：導師訪視學生校外住宿地點登錄，請參考「賃居系統_登錄說明

手冊」，相關問題，可洽軍訓室。 

T5期中預警輔導：導師輔導學習成就偏低學生，追蹤學生學習改進結果之登錄，相關使

用問題，可洽教務處學習輔導組。 

Q1相關資料查詢：查詢各學期自己所輔導之學生各項資料（班級成績、缺曠獎懲查詢、

操行成績、個人資料及班級幹部..等）。 
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步驟１：T2 導師班級學生資料」（查詢學生資料及寄發信件） 

1. 點「T2導師班級學生資料」，右邊會出現所輔導之班級之資料，依照班級，可查詢學

生之個人資料。 

2. 選擇班級後，點「查詢學生資料」會，出現班上同學名單，內容有學號、姓名、在學

狀態、手機、E-MAIL、課表。 

3. 點「列印學生名條」，即可印出班上輔導之學生資料，印轉成ＰＤＦ檔印出。 

 
 

3. 點「課表」，可查詢此學生之課表 

4. 點「選擇」，勾選學生名字後，按下「傳送 E-MAIL」，可自動開啟信箱傳送訊息給學

生。若要傳送信件給全班學生，可點「全選」選項，勾選全部學生，再按下傳送 E-

MAIL，可寄給全班學生。 

 

 
 



  

 

5.按下「傳送 E-MAIL」按鈕後，會出現新郵件視窗，學生之 E-MAIL會自動填上，輸入

主旨及內容後，按下傳送，即可送出信件，寄件備份記錄，會留在自己的信箱內，不會

留在此平台。 

 

 



步驟 2：T3 輔導及活動記錄（輸入導師與學生間的各項輔導記錄及活動） 

1. 點選「T3輔導及活動記錄」，右邊會出現輸入記錄之畫面。 

2. 建立資料，請點「新增活動記錄」，新增一筆輔導資料。 

 
 

4. 依照下列圖示新增輸入一筆輔導及活動記錄，此記錄可上傳照片（最多兩張），夾帶

附檔（限 1個），輸入完後，按下新增儲存，即可新增一筆記錄。 

 

 
 

 

 

 



 

5. 活動類型，可分五大項，類型如下圖所示，導師可依照輔導之內容點選下拉式選單，

依照類型選擇。 

導師校內 
各項活動 

□校內講座研討會 □座談會    □課業輔導     □讀書會  
□專題成果展     □班級會議  □導師會議或相關輔導知能研習 
□其他：                  

導師輔導 
師生聯誼 □聯誼活動 □班聚  □其他：              

學生個別關懷 □疾病及意外慰問 □家庭訪問 □個別談話輔導  □賃居學生輔導 
□其他：             

訪視產學攜手、
實習 □產學攜手專班    □校外實習   □其他：                 

指導班級校外活
動 

□迎新   □班遊   □體育競賽   □表演等(非教學活動)  
□其他：            

 

6. 導師所輸入之記錄，都儲存在「T3輔導及活動記錄」，每筆資料皆可列印及修改。 

 
 

7. 導師若要查詢曾經輸入過記錄資料，請於上方，點下拉式選單，挑選出所要查詢之選

項，輸入查詢區間，按下查詢，即可查詢到曾經輸入過之輔導記錄 

 

 
8.若導師申請導師活動費，請至此系統功能輸入相關資料，列印出輔導記錄表，附上發

票再送系辦承辦人核銷。 

  



步驟 3：相關資料查詢（查詢各學期自己所輔導之學生各項資料，如班級成績、缺曠獎

懲查詢、操行成績、個人資料及班級幹部..等）。 
1. 點選「Q1 相關資料查詢」，右手邊畫面，可查各項資料。 

 
2. 點選「導師班級成績」。出現查詢畫面，點選學年度及學期，確定送出，可查詢學生

之成績。 
若返回「Q1 相關資料查詢」,可按返回選單按鈕。

 
3. 點選「班級學生缺曠獎懲查詢統計表」。 

依照導師所輔導之學生，及授課之學生，可查缺曠獎懲之資料。 

 
 



 

4. 點選「班級學生基本資料查詢」,可查詢學生基本資料，點選年度，再依照所需查

詢。 

 
 

5. 點選「班級通訊錄查詢」,可查詢班級通訊錄資料，點選年度，再依照所需點選班級

查詢班級通訊錄。 

 

 
 

6. 點選「班級幹部總表」,可查詢班級幹部總表。 
 

 


